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[image: ] Ne pas oublier :
· Etre en possession d’une carte ANTS.
· Les demandes émanent de Notaire ou de la Préfecture.
· Vérifier chaque mention et reporter à l’identique
· Vérifier la ville de naissance : Vincennes et non « toto »
· Prendre son temps pour relire les 2 écrans qui s’affichent
· Ne pas oublier d’ajouter la date de déclaration de naissance ainsi que l’heure.
· Nous avons 21 jours maximum pour traiter les demandes
· Logiciel : CITYWEB





[image: ] Cas particulier :
· 
·  
· 
· 



[image: ]Difficultés :
· Les actes de reconnaissance ne sont pas numérisés.
· Quand des mentions sont manquantes, allez dans l’onglet « reprendre une mention ».
· Vérifiez que les mentions soient dans le bon ordre. Dans la négative allez dans l’onglet « gérer les mentions ».
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