Fiche de renseighements

La fiche de renseighement est une base d'informations sur lI'agent. Elle doit contenir des
informations telles que : le nom, prénom, adresse, e-mail, numéro de téléphone...En cas de
changement de situation, il est important de mettre a jour votre fiche de renseignements.

Retrouvez les informations relatives aux regles de fonctionnement sur l'intranet: Dossier

administratif

Pour remplir votre fiche de renseignements

Remplissez facilement votre fiche de renseignements en suivant ce tutoriel:
') 1. Cliquer sur mes informations RH
é 2. Cliquer sur fiche de renseignements

9 3. Cliquer sur signaler une modification si certains champs ne sont pas renseigner
ou ne sont pas a jour

') 4. Renseigner et/ou modifier vos informations
9 5. Renseigner les personnes a contacter en cas d'urgence

') 6. Cliquer sur enregistrer pour valider vos renseignements


https://intranet.vincennes.fr/jcms/vi_169630/dossier-administratif
https://intranet.vincennes.fr/jcms/vi_169630/dossier-administratif
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Fiche de renseignements

Fiche de renseignements

Tout changement susceptible de modifier vos droits en cours devra étre signalé dans Mon Dossier RH {mutuelle, naissance, mariage, divorce...).

Signaler une modification

Nom

Prénom

Adresse postale
Numéro de téléphone
Adresse e-mail
Service

Travailleur handicapé
Situation familiale

Mon gestionnaire de carriére

Personnes a contacter en cas d'urgence

Personne 1
NOM

Prénom

Numéro de téléphone

Tout changement sus ceplible de modifier vos droits en cours devra ére signalé dans Mon Dossier RH (mwtuelle, naissance, mariage. divorce...).

Ham

Prémom

Adresse postale

Numéro de téléphone

Adresse emai

Service

Travaillieur handicapé

Situation familiale
Mon gestionnaire de carridne

P a ter en cas d'

o

Personne 2
HOM

Prénom

Numéro de téléphone
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Personne 2
NOM

Prémom

Numéro de téléphone
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