Présentation

Mon Dossier RH est votre espace d'échange avec la
Direction des Ressources Humaines.

Il centralise vos demandes de mutuelle, maintien de salaire, CET, fiche de renseignements etc. La
Direction des Ressources Humaines est votre interlocuteur privilégié pour toutes les demandes
relatives a votre dossier RH a la Ville de Vincennes.

Principes de fonctionnement des formulaires Mon
Dossier RH

Pour chaque demande sur Mon Dossier RH, veuillez:

1. Choisir le bon formulaire correspondant a votre demande. Exemple : Mutuelle Santé

2. Remplir tous les champs obligatoires marqués d'une astérisque rouge *

3. Joindre des documents si nécessaire : cliquer sur le bouton Parcourir puis sélectionner
le(s) fichier(s) ou cliquer-glisser le(s) fichier(s) dans la zone

4. Valider avec le bouton d'envoi du formulaire

Des que vous soumettez le formulaire, la requéte est automatiqguement transmise a l'interlocuteur
RH que vous aurez préalablement choisi. Le gestionnaire RH traite votre demande et vous envoie
une réponse dans les plus brefs délais.



Identité de I'agent 1

Service/Direction *| ACCUEIL SANS HEBERGEMENT
Demande de participation a une mutuelle C hoisissez
w Mutuelle labellisée .
Une attestation de votre mutuelle labellisée précisant les bénéficiaires ot le montant mensuel {ou annuel) doit abligatoiremen le fo rm u la I r'e
Hom de Forganisme * MNT
Moot momsoet de Fadhésion — correspondant a votre demande
Adhésion du conjoint ‘@ ow
Adhésion des enfants ‘@ ow
Votre prélé sur : @ salaie
> Renseignez les champs
SPEpERSmRS ety [ Amandos SOOVEROT > Sélectionnez vos options personnelles
Document(s) > Ajoutez des documents en piéces jointes
Veulllez déposer vos documants . > Soumettez le formulaire

Merci de founis votre attestation de mutuelle labelisée précisant les béngficiaires et le montant mensuel (ou annuel)
Tout changement dans Fadhésion en cours dannée dewa étre signslé su Sendce des
) Je certifie sur honneur fexactitude des

2

Avantages de Mon Dossier RH

L'application Mon Dossier RH vous permet d’initier diverses requétes aupres de la DRH, en
remplissant les formulaires de demandes suivantes:

e Mutuelle Santé

e Maintien de salaire

e Remboursement partiel des titres de transport domicile-travail
e Ouverture du CET (Compte Epargne Temps)

e Paiement des jours CET (Compte Epargne Temps)

e Carte de stationnement

e Fiche de renseignements

e Fiche de situation familiale

e Mise a jour de documents

e Formation CNFPT

Objectifs de la formation Mon Dossier RH

La formation Mon dossier RH a pour objectif de présenter les fonctionnalités et les spécificités de
I'application. La méthodologie a été concue pour comprendre les intitulés et champs a remplir dans
tout type de formulaire, pour tout type de demande.



Dans les tutoriels Mon Dossier RH, vous verrez comment:

e demander une participation aux frais de Mutuelle Santé labellisée

e demander une prise en charge d'une partie de vos cotisations de maintien de
salaire

e demander une prise en charge partielle de vos titres de transport

ouvrir un CET et accumuler des droits a congé rémunéré sous certaines conditions

demander une carte de stationnement sous certaines conditions

modifier votre fiche de renseignements

actualiser votre situation familiale

mettre a jour vos documents

demander une formation CNFPT

Mon Dossier

RH

Consulter le programme ci-dessous et débuter la
formation

< Connexion a Mon Dossier RH

< Faire une demande RH
< Mutuelle Santé
< Maintien de salaire

< Remboursement partiel des titres de transport domicile-

travail
< Ouverture du CET (Compte Epargne Temps)

< Paiement des jours CET (Comptes Epargne Temps)
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Carte de stationnement
Fiche de renseignements
Fiche de situation familiale
Mise-a-jour des documents

Formation CNFPT
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