
<= Depuis l’intranet connectez-vous sur Finance-RH Si il n’apparaît pas dans la liste, il faut
l’ajouter via l’option de recherche.

Procedure Carriere

Procédure de vérification des
comptes carrière



Se connecter ensuite à la => plateforme avec le compte « dinsi ». Le mot de passe est sur psono.

Cliquer sur « Administration des applications » pour accéder à la configuration des comptes.



Cliquer ensuite sur la petite flèche « > » puis sur « Administration de la collectivité ». Cliquer sur
« > » puis « Gestion des utilisateurs ». Cliquer sur « > » puis « Utilisateurs»

Cliquer sur la « Loupe » pour commencer une recherche.

Dans la ligne « Libellé : » taper le nom de la personne recherchée, puis de nouveau cliquer sur la
« loupe » pour lancer la recherche.

Sélectionner l’utilisateur dans la liste, puis sur l’onglet « Identité » vérifier que le champ est bien
renseigné. Remplir le champs si nécessaire en vérifiant sur l’AD le champ « Nom d’ouverture de
session de l’utilisateur » dans l’onglet « Compte », pour que le compte « Carrière » match le
compte « AD ». Cliquer sur enregistrer en haut à droite. Finish !
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