Créer un nouvel utilisateur
Oxyad

Acces a l'application par le lien :
https://oxyad.vincennes.fr/oxyad/pages/Home.aspx?mode=manuel

Se connecter en tant qu’admin (acces dans psono) :
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Administration Oxyad

Paramétrage Versions Recherche Scripts Préefecturs: Systéme  Référentiel  Ufilisateurs MAJ Base suite

Administration Générale Reéfarentiel

L 4 =t 1]
Transfert Préfecture Fast  Récupération AR Préfecture Fast  Récupération Classification Fast  Suppression Fichier déposé

Automate Fast

g - <

Convocation  Confirmation Participation  Confirmation Pouwvoir

Convocation

Dans le menu Utilisateurs par ordre alphabétique : Cliqguer sur n'importe quel utilisateur pour
afficher le bouton "+" permettant de créer la fiche :
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Administration Oxyad

Référentiel Systeme

Filtre 14 élement(s)

Paramétres Technigues
Logos et Fonds d'écran
Feuiles de Styles
Fichiers de Configurations Graphigques
Types de Collectivité
Types d'Entité
Niveaux d'Entite
Organigramme
Modéles de Documents
Etats
Types et Matures d"Actes Par Collectivité
Utilisateurs par Profil
Utilisateurs par Ordre Alphabétique
AMADE Jacques
AYAD Kheira
BEDROUMNI Chafia
BEMNALI Odile
BERMACCHIA Anne-Sophie
BEYTOUT Sandrine
BOMNEFOY Elodie
BOUSSETI Amira
BUDIMIR Andréa
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Renseigner:

- les champs «

Utilisateur

Civilité Mor

w Adr

Titre Protocolaire

i .
ii3 Direction ou service

Script de Connexion [
Login !
ADNM

état civil » du formulaire : Civilité+Nom+Prénom

- login=compte AD pour I'authentification unique (par défaut le nom se préremplit)

- Fonctions et profils :

Fonctions

Agent instructeur Rédacteur

Valideur

Profils

Instructeur, Consultant

Rédacteur, Responsable Instructeur, Consultant, Viseur acte
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Utilisateur
Civilité Nom Prénom : Y ! =
~  UTILISATEURS_1753 0% Fonction(s) Signature m

Titre Protocolaire

Personelle Collectivite
i .
iis Direction ou service
=
+ B rie T + G wobies ]
+ B T + & coures i
Script de Connexion [ Profils ﬂ;ﬁ Réles Accessibles
Login Mode de convocation v

Réponse Electronique w
PassWord

Alarmes Activées

£

Messagerie instantanée
Oui

- I'entité en dépliant les niveaux de I'organigramme jusqu'a I'entité de la personne :
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Utilisateur
Civilité Nom Prénom 090 Fonction(s) .

v  UTILISATEURS_1753

Titre Protocolaire

Direction générale des services

Secrétariat DGS
i q
4 iia Direction ou service Assemblées
Direction de la communication et des relations publiques
DGAS - Ressources

instances Direction des finances
Direction des ressources humaines
Direction de l'innovation et des systémes d'information
Direction de la commande publique
Service de I'accueil unique
Direction des Moyens Généraux
Service Développement économique
Mission Développement Durable
Connexion
Script de Connexion 4 Profils
Login
PassWord OK  Annuler
=,
- le courriel :

| Coodonnées
+ 'E Fixe '|]=]']' + G Mobiles |]]]

+ la Fax ﬁﬂ"‘ @{ Courriels ﬁ

Nouvelle adresse courriel

OK Annuler
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Il existe des réles afin de permettre a certains utilisateurs d’agir pour différentes entités.

Selon les besoins pour le profil de la personne on lui associe les réles secondaires (il s'agit de
pouvoir agir pour un autre service que I'entité a laquelle I'utilisateur a été rattaché).

C'est repris d'un utilisateur précédent dont l'identité a été précisé dans la demande.
Cocher sur la liste a gauche pour les ajouter puis valider :

Rdles utilisateur

e | Elements selectionnes - 1

Tout sélectionner Réle gestionnaire SA CDE
Role Ateliers - Régie - Maintenance
Role DGA Animation

Role Gestionnaire ASB

Role gestionnaire petite enfance vie scolaire
Réle Gestionnaire SA CCAS

Réle gestionnaire SA CDE

Role Inst DGST

Role Inst Espaces Verts

Réle Inst Garage

Réle Inst Subventions Ville
Role Instruction Habitat

Réle Régie Mobilier Urbain
Réle Secrétariat DGS

Réle Service Marchés Publics
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