Recevolr et consulter sa
transcription

Ce tutoriel montre la procédure pour accéder a votre transcription une fois I'enregistrement
terminé, depuis la notification par email, sur I'application mobile ou sur Docs.

Note importante : les actions (ex : clic) sont symbolisées par une bulle bleue, les
explications de la fonctionnalité par une bulle grise. Pour réaliser efficacement le tutoriel ci-
dessous, il est important de bien suivre I'ordre chronologique et la numérotation des étapes
indiquées. Exemple d'action : 1, 2, 3, 4...

A. Recevoir la notification par email

9 1. Une fois I'enregistrement terminé et la transcription générée, vous recevez un
Email de notification sur votre messagerie professionnelle (1-2h)

') 2. Ouvrir I'email intitulé « Un nouveau document a été créé pour vous ! »

9 3. Cliquer sur le lien sur le bouton Ouvrir pour accéder au document . Vous serez

redirigé vers https://docs.numerique.gouv.fr



https://docs.numerique.gouv.fr

LaSuite Docs

Un nouveau document a ete

créé pour vous !

Vous avez eteé declaré propriétaire d'un nouveau document :

Quvrir

Docs, votre nouvel outil incontournable pour organiser, partager
et collaborer sur vos documents en équipe.

Proposé par La Suite Numeérique

B. Consulter la transcription sur |I'application mobile

9 1. Cliquer sur l'enregistrement concerné dans la liste

') 2. La transcription s'affiche directement a I'écran, vous pouvez la lire et la faire

défiler

9 3. Vous pouvez également cliquer sur Partager pour I'envoyer par email ou la copier

+

: Transcript

00:30 - Participant 1

des films, elle est vraiment trés importante pour habituer aussi son oreille, que méme si on
comprend pas tout,

Il faut aussi, des fois, avoir juste une écoute, peut-&tre, passive, de se dire que je ne comprends pas,
mais mon oreille, petit & petit, s'habitue.

Et petit & petit, comme ¢a, je vais comprendre un peu plus.

Il y a certains mots, peut-&tre, de me dire, celui-13, je I'ai compris.

J'écoutais pas vraiment, mais je I'ai compris.

Et ca renforce cette idée que, oui, le francais a une intonation différente et avec des accents peut-
étre aussi différents.

Et c'est important de s'habituer

Entrez du texte ou tapez /' pour faire apparaitre les options de mise en page
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C. Consulter et éditer la transcription sur Docs

') 1. Le lien de I'email vous redirige vers Docs (https://docs.numerique.gouv.fr)

') 2. Vous étes connecté automatiquement si vous disposez d'un compte ProConnect
9 3. Le document de transcription s'affiche a I'écran sous forme de texte structuré
') 4. Pour modifier le texte, cliquer directement a I'endroit souhaité dans le document

') 5. Le document est enregistré automatiquement au fur et a mesure de vos
modifications

9 6. Pour partager le document, cliquer sur Partager en haut a droite et saisir les
adresses email des destinataires

') 7. Vous pouvez télécharger votre travail pour la téléverser sur Sophia (

https://sophia.vincennes.fr/) et générer un compte-rendu

+ = Transcript

|Ff.1.'.'c?_* du texte ou tapez /' pour faire apparaitre les options de mise en page
Titres

Hi Titre 1 CTRL-ALT-1 : ’ : & !
Utilisé pour un titre de premier niveau R Ir habituer aussi son oreille, gue méme si on
Titre 2 & " : "

HE| Tive de ceutiens nivesus USsé pour eta-aT2 | 2Ut-8tre, passive, de se dire que je ne comprends pas,
l@s seclions cles
Titre 3 un peu plus.

Hy Titee de troisitme niveau utilisé pou RS li-la, je I'ai compris.

les sous-seclions el les litres de
groupe
une intonation différente et avec des accents peut-
Blocs de base

— Citation

Citation ou extrait

Liste repliable

— Liste avec das sous-déldmanls CTRL-SHIFT-8
masquablas
Liste Numérotée

— Utilisé pour afficher une liste CTRL-SHIFT-7
numerolée

_ Liste a puces

=  Utilisé pour afficher une liste & puce CTRL-SHIFT-8
non numérolée
Liste de taches

o= 2 2

= Utilisé pour afficher une lisle avec CTRL-SHIFT-9

des cases Jd cochar
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Partager le document
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