
Ce tutoriel montre la procédure pour transcrire une visoconférence en compte rendu.

Pour des raisons de sécurité, seul le créateur ou un administrateur de la réunion peut lancer une
transcription

 1. Cliquer sur Afficher les outils de la réunion

 2. Cliquer sur Transcrire

 3. Si besoin, vous pouvez aussi cocher la case pour enregistrer la réunion

 4. Cliquer sur Commencer à transcrire la réunion

 5. Une fois la réunion terminée, vous recevrez une notification dans votre boite mail

 6. Cliquez sur le lien Ouvrir dans l'e-mail pour accéder au document de transcription

Transcrire une visoconférence

Note importante: Pour réaliser efficacement le tutoriel ci-dessous, il est important de bien
suivre l'ordre chronologique et la numérotation des étapes indiquées. Exemple d'action : 1,
2, 3, 4...
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