Transcrire une visoconférence

Ce tutoriel montre la procédure pour transcrire une visoconférence en compte rendu.

Pour des raisons de sécurité, seul le créateur ou un administrateur de la réunion peut lancer une
transcription

Note importante: Pour réaliser efficacement le tutoriel ci-dessous, il est important de bien
suivre I'ordre chronologique et la numérotation des étapes indiquées. Exemple d'action : 1,
2,3,4..

9 1. Cliquer sur Afficher les outils de la réunion

9 2. Cliquer sur Transcrire

') 3. Si besoin, vous pouvez aussi cocher la case pour enregistrer la réunion

9 4. Cliquer sur Commencer a transcrire la réunion

9 5. Une fois la réunion terminée, vous recevrez une notification dans votre boite mail

é 6. Cliquez sur le lien Ouvrir dans I'e-mail pour accéder au document de transcription



. .. X
Outils de réunion € Transcrire X
Accéder a d'avantage d'outils pour Transcrivez votre I'éUI'IiOI'I
améliorer vos réunions. En savoir plus. .
E— avec |'Assistant IA

Transcrivez jusqu'a 3 heures de réunion.

Transcrire > En savoir plus

Enregistrer la conversation.

Bl Un nouveau document sera créé sur

@ Enl’egistrer 5 docs.numerique.gouv.fr
Enregistrer la réunion.

La transcription sera envoyée a
l'organisateur et aux coorganisateurs.

@ Langue de la réunion : Francais (fr)

|| Démarrer aussi un enregistrement

Commencer & transcrire la réunio

Un nouveau document a éte

noreply Iy
créé pour vous !

) Anew document was created on your behalf! - A new document was created on your behalf! Loge email ..
Vous avez été déclare
propriétaire d'un nouveau
document : Reunion "5zz-m3kn-
avx" du 2026-01-28 a 14:14
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